
広島県大学図書館協議会平成 24 年度第１回研修会開催要項 
 

１ 日 時：平成 24 年 10 月 23 日（火） 13:30-17:00 

 

２ 会 場：広島工業大学「三宅の森 Nexus21」10 階：スカイテリア 

広島市佐伯区三宅 2-1-1 tel. 082-921-4189 

http://www.it-hiroshima.ac.jp/about/access/itsukaichi/ 

 

３ テーマ：「コクヨの研修×図書館 ～プロに訊くプレゼン力～」 

オリエンテーションやガイダンス、講習会・・・。図書館の仕事は意外にもプレゼンテ

ーションをする機会が多くあります。とはいえ、誰かからプレゼンのやり方を教えてもら

う機会はなく、我流でなんとか乗り切っている状況ではないでしょうか？カウンター対応

ならバッチリでも、人前で話すのは得意ではない方もいらっしゃると思います。 

 第１回の研修会では、『コクヨの１分間プレゼンテーション』の著者であり、〔コクヨの

研修〕スキルパークでシニアトレーナーを務めていらっしゃる、下地寛也（しもじ かん

や）氏をお迎えし、講演からワークショップまで、プレゼンのプロからプレゼンのコツを

学んでいきます。 

図書館に特化した内容ではなく、基礎的で広く応用が効くプレゼンスキルを学ぶ研修と

なります。たくさんのご参加をお待ちしています。 

 

４ 日程及び研修内容 

（1）受付                         13:00 ～ 

（2）開会                          13:30 ～ 

・ 開会挨拶  研修企画委員会委員長  

・ 会場館挨拶 広島工業大学 

・ オリエンテーション（事務連絡等） 

（3）基調講演                                         13:40 ～ 

演題：「短い時間で相手に伝わるプレゼンテーション術」 

講師：下地 寛也 氏  

（コクヨファニチャー株式会社〔コクヨの研修〕スキルパーク シニアトレーナー） 

（4）実践演習・まとめ                              16:00 ～ 

（5）閉会挨拶   研修企画委員会委員長                     17:00 

 

※研修会終了後、懇親会を予定しています。（参加申込書参照） 

 

 



５ 基調講演・実践演習詳細 

時間割 テーマ   学習ポイント 

13:40～14:40 

  

シナリオづくりの基礎 

  

シナリオのセオリー 問い→結論→理由の順番で話す 

 ・興味を引くための導入部 

 ・何を言えば結論になるのか 

 ・理由は左脳と右脳に向けて送る 

【ミニ演習】 

シナリオライティング 

シナリオシートを利用し、話の流れを考える 

  休憩     

14:50～15:50 

  

話し方の基礎 

  

伝わる話し方 相手の反応を見ながら話をする 

 ･話のスピード 

 ・視線の配り方 

【ミニ演習】 

1 分プレゼンとフィードバック 

自分の話し方を確認する 

どこがわからないか聞き手にフィードバックをもらう 

  休憩     

16:00～17:00 

  

実践演習 本の魅力を伝えよう 考えたシナリオを紙に落とす 

キーワードをつないで話を作る 

実際に相手に伝える 

相手の評価を受ける 

まとめ     

 

 


